
คู่มือ
การลงทะเบียนและยื�นคําขอ
รับเงินเบี�ยยังชีพผู้สูงอายุ



คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน 
ทองถิ่น(ฉบับที่ ๒)พ.ศ. 2560 ขอ ๗ ใหผูสูงอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดวยตนเองตอ องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงาน
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด ตั้งแตเดือนมกราคมจนถึง 
เดือนพฤศจิกายนของทุกป โดยมีหลักฐานดังตอไปนี้ 

(๑) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนา 
(๒) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาสำหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยเลี้ยงผูสูงอายุประสงคขอรับ

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 
ในกรณีที่มีความจำเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดตามวรรคหนึ่ง อาจมอบ

อำนาจเปนลายลักษณอักษรใหผูอ่ืนยื่นคำรองขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนได 

หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร

ปกครองสวน  ทองถิ่น 
4. ใหยกเลิกความในขอ๘ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผู

สูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ และใหใชความดังตอไปนี้ 
ขอ ๘ ผูสูงอายุผูใดที ่มีสิทธิไดรับเบี้ยเลี้ยงยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นที ่ตนมี

ภูมิลำเนาอยูตอมาผูสูงอายุนั้นไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกรปกคลองทองถิ่นอื่นไหผูสูงอายุนั้นไปลงทะเบียน
และยื่นคำรองขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นใหมนับตั้งแตวันที่ยายแตไม
เกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้นๆ ทั้งนี้ ไหไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม
ในปงบประมาณถัดไป โดยไหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมแจงไหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมที่จาย
เบี้ยยังชีพไหแกผูสูงอายุนั้นทราบเพื่อไมใหเกิดความซ้ำซอนทั้งนี้ ในระหวางปงบประมาณใหองคกรปกครอง    
สวนทองถิ่นเดิมที่จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยู ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นยังคงจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ      
ตอจนกวาจะสิ้นปงบประมาณ 

ขอ ๕ ใหยกเลิกขอความในขอ ๙ วรรคหนึ่ง ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจาย
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และใหใชความดังตอไปนี้แทน 

ขอ ๙ ภายในเดือนธันวาคมของทุกปใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแตละปบันทึกรายชื่อผูสูงอายุที่มี
สิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในระบบสารสนเทศตมที่กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่นกำหนดพรอมทั้ง



รายงานจังหวัดเพื่อสงใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นใชเปนขอมูลในการขอตั้งงบประมาณและจัดสรร
งบประมาณ 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่

ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 
วิธีการ 

1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื ่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนดดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผ
านมาใหถือ   วาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3. กรณผีูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจ
งตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 
 
ช่องททางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
เลขที่ 12 หมูที่ 2 อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
**ติดค่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : - 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ 
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในป
งบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพร
อมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

2. การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียน
ใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

ที่มีรูปถายพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา - ชุด 
หมายเหตุ: 

กรมการปกครอง 

2. ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา - ชุด 
หมายเหตุ: 

กรมการปกครอง 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ทุกธนาคาร) (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผปูระสงคขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายปุระสงคขอรับเงินเบีย้ยัง 
ชีพผสููงอายุผานธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ: ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

- 

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 

5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถายพรอมสำเนาของผรูับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให 
ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา - ชุด 
หมายเหตุ: 

- 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนาของผรูับมอบอำนาจ (กรณี 
ผูขอรับเงินเบี้ยยังชพีผปูระสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผสููงอายุประสงค 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผรูับมอบ 
อำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1ชุด 
หมายเหตุ: ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีคาธรรมเนียม 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

เลขที่ 12 หมู่ที่ 2 ตำบลดินแดง อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
เบอร์โทรสำนักงาน 075-818606 
เว็บไซต์ www.dindang.go.th 
Page facebook. องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง ต.ดินแดง  อ.ลำทับ 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
 แบบคำรองขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผ้สูงอายุ 

รับแบบฟอร์มได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
 
ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 
 

ชื่ออกระบวนงาน :การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่นประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ : 
1). ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ: เขตองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : -ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 

http://www.dindang.go.th/

