
คู่มือ
ชาํระภาษีป�าย



คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานที่ใหบริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับ
ชำระภาษีปายแสดงชื ่อยี ่หอหรือเครื ่องหมายที่ใช เพื ่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื ่นหรือ
โฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 
(ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง
ชำระภาษี และเงินเพ่ิม 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ ่นได
ภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวม
กันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคมูือประชาชน 

11.หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลว 
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 

 



ช่องททางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
เลขที่ 12 หมูที่ 2 อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
**ติดค่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : - 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ 
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป. 1) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ 
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

2. การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการปายตามแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

3. การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษีภายใน 15 วันนับแต
ไดรับแจงการประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 
วันจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย
กำหนด) 

15 วัน กองคลัง 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด หมายเหตุ: 

กรมการปกครอง 

2. ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด หมายเหตุ: 

กรมการปกครอง 

3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอยีดเกี่ยวกับปายวันเดือนปที่
ติดตั้งหรือแสดง ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4. หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาใบทะเบียนการคาสำเนา 

ทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
ฉบับจริง 0 ชุด 

- 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล) พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

- 

6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

เลขที่ 12 หมู่ที่ 2 ตำบลดินแดง อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
เบอร์โทรสำนักงาน 075-818606 
เว็บไซต์ www.dindang.go.th 
Page facebook. องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง ต.ดินแดง  อ.ลำทับ 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dindang.go.th/


ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 
 

ชื่ออกระบวนงาน :การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักบริหารการคลังทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นสำนัก
บริหารการคลังทองถิ่น 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ : 
1). พ.ร.บ.ภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ: เขตองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : -ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 
 
 


