
คู่มือ
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

(ตั้งใหม่) 



คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่ใหบริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ ่มประกอบ
กิจการ (มาตรา 11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจา   
หนาที่ หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ 

ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ
บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจาหนาที่
และผยูื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวให
ผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
ช่องททางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 ส่วนงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้  
องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
เลขที่ 12 หมูที่ 2 อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
**ติดค่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : - 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ 
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
30 นาที กองคลัง 

สำนักปลัด อบต.ดินแดง 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชำระคาธรรมเนียม 
5 นาท ี กองคลัง 

สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

http://www.dbd.go.th/


ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3. การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่
บันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา 
เอกสาร 

15 นาท ี กองคลัง 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

10 นาท ี กองคลัง 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2. บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: 

กรมการปกครอง 

3. สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต 

กรมการปกครอง 

4. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ โดยให 
เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ 
รับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุกรณีผปูระกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

- 
 

5. แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ 
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 

6. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: ยื่นพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผมูอบอำนาจ  
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

- 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7. บัตรประจำตัวประชาชนของผรูับมอบอำนาจ (ถามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

8. สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสอืรับรองใหเปนผูจำหนายหรือให 
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสทิธ์ิของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สำเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตาง
ประเทศ พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทลั 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

 

9. หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐาน 
แสดงจำนวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพื่อทำบันทึกถอยคำ 
เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน 
แสดงจำนวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ 
เครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณ 

 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1. คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) คาธรรมเนียม 50 บาท 
2. คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

เลขที่ 12 หมู่ที่ 2 ตำบลดินแดง อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
เบอร์โทรสำนักงาน 075-818606 
เว็บไซต์ www.dindang.go.th 
Page facebook. องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง ต.ดินแดง  อ.ลำทับ 

 
 
 
 

http://www.dindang.go.th/


แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
 รับแบบฟอรมไดที่องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง อ.ลำทับ จ.กระบี่ 

 
ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 
 

ชื่ออกระบวนงาน :การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499  
2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ
กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ.  
2555  
9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ: เขตองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ไม่มี 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผขูอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 


