
คู่มือ
การขอใช้น้ำประปา



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใชน้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
หนวยงานที่ใหบริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอใชน้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง ผูขอจะตองทำการยื่นแบบคำขอใช
น้ำประปาตามแบบฟอรมที่องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง กำหนดโดยยื่นแบบตอพนักงานเจาหนาที่องค์การ
บริหารส่วนตำบลดินแดงและชำระคาธรรมเนียมการขอใชน้ำประปาตลอดจนคาวัสดุอุปกรณในการใช
น้ำประปาตาม  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่องการบริหารจัดการเกี่ยวกับกิจการประปาขององค์การ
บริหารส่วนตำบลดินแดง พ.ศ 2556 ภายใน ๗ วันนับแตวันที่ไดรับแจงคาใชจายโดยพนักงานเจาหนาที่จัดเก็บ
รายไดขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง และจะดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำหลังจากผูขอใชน้ำประปาชำระ
เงินเรียบรอยแลว 

ช่องททางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
เลขที่ 12 หมูที่ 2 อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
**ติดค่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : - 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ 
ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 9 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอจะตองทำการยื่นแบบคำขอใชน้ำประปาตามแบบฟอรม 
พรอมเอกสารและหลักฐานที่องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
กำหนด 

15 นาท ี กองคลัง  
งานจัดเก็บรายได้ 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

2. ผูยื่นคำขอชำระคาธรรมเนียมการขอใชน้ำประปาตลอดจนคา 
วัสดุอุปกรณในการใชน้ำประปาตามขอบัญญัตินี้ภายใน ๗ วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจงคาใชจายโดยพนักงานเจาหนาที่จัดเก็บ 
รายไดขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
หมายเหตุ: หากชำระคาธรรมเนียมวันที่ยื่นเอกสารเจาหนาที ่
จะดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหเลย 

7 วัน กองคลัง  
งานจัดเก็บรายได้ 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

3. องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดงดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
หลังจากผูขอใชน้ำประปาชำระเงินเรียบรอยแลว 

1 วัน กองคลัง  
งานจัดเก็บรายได้ 
สำนักปลัด อบต.ดินแดง 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2. สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3. กรณีเปนนิติบุคคลตองมีหลักฐานการจดทะเบยีนตามกฎหมาย  
(โดยประทับตราหรือลงลายมือชื่อของผูมีอำนาจจริงดวย) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 

เลขที่ 12 หมู่ที่ 2 ตำบลดินแดง อำเภอลำทับ จังหวัดกระบี่ 
เบอร์โทรสำนักงาน 075-818606 
เว็บไซต์ www.dindang.go.th 
Page facebook. องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง ต.ดินแดง  อ.ลำทับ 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
 รับแบบฟอรมไดที่องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง อ.ลำทับ จ.กระบี่ 

 

 

 

 

 

http://www.dindang.go.th/


ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 
 

ชื่ออกระบวนงาน :การขอใชน้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
 
กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1). ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่อง การบริหารจัดการเก่ียวกับกิจการประปาขององค์การบริหารส่วน
ตำบลดินแดง พ.ศ 2556 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ: เขตองค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่อง การบริหาร
จัดการเกี่ยวกับกิจการประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง พ.ศ 2556 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : : การขอใชน้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลดินแดง 
 
 


